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Перечень утвержден и введен в действие с «10» июня 2010 года 

(Протокол заседания Правления КБ «ГЕНБАНК» (ООО)  

№ П 2010/06-10 от 10 июня 2010 года).


ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОТКРЫТИЯ СЧЕТА В КБ «ГЕНБАНК» (ООО)

ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ-РЕЗИДЕНТОВ

	№ 


	Наименование документа
	Примечание

	1.


	Заявление на открытие счета
	Бланк выдается Банком. 



	2.


	Учредительные документы (включая изменения к учредительным документам – при наличии):


	1. Копии, заверенные нотариально или органом, осуществляющим государственную регистрацию. Копии могут быть  изготовлены и заверены в Банке (при условии предъявления в Банк оригиналов документов).
2. Учредительные документы должны содержать отметку регистрирующего органа (ОГРН, дату государственной регистрации, ГРН – при наличии, печать регистрирующего органа, подпись должностного лица).    



	
	2.1. 
	Для  коммерческих  организаций:
	

	
	2.1.1.
	 Общество с ограниченной ответственностью:

- Устав;


	

	
	2.1.2.
	Акционерное общество (ЗАО, ОАО):

- Устав.


	

	
	2.1.3.
	Товарищества (полное товарищество и товарищество на вере):

- Учредительный договор.
	

	
	2.1.4.
	Производственный кооператив:

- Устав.
	

	
	2.1.5.
	Государственное или муниципальное унитарное предприятие:

- Устав.
	

	
	2.2.
	Для  некоммерческих  организаций:
	


	
	2.2.1.
	Общественные организации (объединения), фонды, некоммерческие партнерства и автономные некоммерческие организации: 

- Устав.
	

	
	2.2.2.
	Ассоциации и союзы: 

- Учредительный договор;

- Устав.
	

	
	2.2.3.
	Учреждения (частные, бюджетные и автономные): 

- Решение собственника о создании учреждения (для бюджетных учреждений);

- Устав.
	

	3.
	Свидетельство (свидетельства) о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического 

	1. Копия, заверенная нотариально или органом, осуществившим государственную регистрацию изменений.  Копии могут быть  изготовлены и заверены в Банке (при условии предъявления в Банк оригиналов документов)

2. Представляются при наличии зарегистрированных изменений в учредительные документы 

	4. 
	Решение о создании (реорганизации) юридического лица (протокол, либо выписка из протокола органа управления) (только для юридических лиц, действующий единоличный исполнительный орган которых назначен при создании (реорганизации) юридического лица)
	1. Копия, заверенная нотариально. 

2. Копия может быть  изготовлена и заверена в Банке (при условии предъявления в Банк оригинала документа). 



	5. 
	Лицензии (разрешения), выданные юридическому лицу в установленном законодательством Российской Федерации порядке на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию (при наличии).
	1. Копия, заверенная нотариально. Копии могут быть  изготовлены и заверены в Банке (при условии предъявления в Банк оригиналов документов).
2. Представляется при наличии.

	6.
	Свидетельство, подтверждающее государственную регистрацию  юридического лица


	Копия, заверенная нотариально или органом, осуществившим государственную регистрацию. Копии могут быть  изготовлены и заверены в Банке (при условии предъявления в Банк оригиналов документов).


	
	6.1.


	Для юридических лиц, 

зарегистрированных до 01 июля 2002 года:


	

	
	6.1.1.


	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица, выданного МРП или иным органом,  осуществлявшим государственную регистрацию юридического лица до 01.07.2002. (при наличии)
	

	
	6.1.2.
	Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года. 
	

	
	6.2.
	Для юридических лиц, 

зарегистрированных после 01 июля 2002 года: 


	

	
	6.2.1.
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (внесении записи о юридическом лице в ЕГРЮЛ).

                                       
	

	7.
	Свидетельство о постановке на налоговый учет  
	Копия, заверенная нотариально или налоговым органом, осуществившим постановку на налоговый учет. Копии могут быть  изготовлены и заверены в Банке (при условии предъявления в Банк оригиналов документов).

	8.
	Карточка с образцами подписей и оттиска печати
	1. Представляется в одном экземпляре.

2. Подписи в карточке могут быть удостоверены нотариально, либо 

в КБ «ГЕНБАНК» (ООО). 

3. Если руководитель клиента - юридического лица ведет в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, бухгалтерский учет лично, в карточке проставляется собственноручная подпись (подписи) лица (лиц), наделенных правом только первой подписи.

При этом в карточке в поле "Вторая подпись" указывается: «Лицо, наделенное правом второй подписи, отсутствует».


	9.
	Документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке и имеющих право первой и второй подписи:


	1. Копии, заверенные нотариально. 

2. Копии могут быть  изготовлены и заверены в Банке (при условии предъявления в Банк оригиналов документов). 



	
	9.1.
	Документы, подтверждающие избрание (назначение, переизбрание) единоличного исполнительного органа – руководителя юридического лица:
	

	
	9.1.1.


	Протокол (решение) органа управления юридического лица (Единственного акционера/участника, Общего собрания акционеров/участников или Совета директоров – если уставом решение вопроса об избрании руководителя отнесено к компетенции совета директоров) об избрании (назначении) единоличного исполнительного органа – руководителя юридического лица (генерального директора, директора, президента и т.д.). 


	

	
	9.1.2.
	В случае, если уставом общества решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесено к компетенции совета директоров, в Банк дополнительно необходимо представить протокол, общего собрания акционеров/участников (решение единственного акционера/участника) об избрании совета директоров в составе, действующем на дату избрания единоличного исполнительного органа.
	

	
	9.1.3.
	В случае отсутствия у  юридического лица должности бухгалтерского работника и иных лиц, наделенных правом второй подписи, 

в Банк должен быть представлен Приказ следующего содержания: «В связи с отсутствием в штате должности бухгалтерского работника, 

обязанности по ведению бухгалтерского учета и составлению бухгалтерской отчетности возлагаются на генерального директора». 
	

	
	9.2.
	Документы, подтверждающие полномочия других лиц, наделенных правом первой или второй подписи:
	

	
	9.2.1.

9.2.2.
	Приказы (распоряжения) о назначении (переводе) должностных лиц с предоставлением права первой или второй подписи на денежно-расчетных документах,

либо доверенности, предоставляющие должностным лицам право первой подписи на денежно-расчетных документах*

__________________

*Примечание: При необходимости Банк вправе запросить нотариально заверенные доверенности. 
	

	10.
	Документы, удостоверяющие личности должностных лиц, указанных в карточке с образцами подписей и оттиска печати.


	1. В Банк  представляются подлинники документов, копии с которых изготавливаются и заверяются в Банке.

2. Документы должны быть действительными на дату их предъявления.

3. Документы, составленные полностью или в какой-либо их части на иностранном языке, представляются в Банк с нотариально заверенным переводом на русский язык.  

	11.
	Информационное письмо об учете в ЕГРПО 

(из ГОСКОМСТАТа)
	1. Копия, заверенная нотариально. 

2. Копия может быть  изготовлена и заверена в Банке (при условии предъявления в Банк оригинала документа). 



	12.
	Договоры банковского счета в рублях и/или иностранной валюте
	1.  Два экземпляра договора выдаются Банком.

2.  Договоры подписываются от имени Клиента уполномоченным лицом

	13.
	Выписка из ЕГРЮЛ, датированная не более 2-х недель (или 10 рабочих дней) до дня ее предоставления в Банк. Указанная выписка также предоставляется в Банк в случае смены руководителя юридического лица.
	1. Оригинал, либо нотариально заверенная копия. 

2. Копия может быть  изготовлена и заверена в Банке (при условии предъявления в Банк оригинала документа). 



	14.
	Документы, подтверждающие правовые основания пользования клиентом зданием/помещением по адресу своего местонахождения:
	1. Копия, заверенная нотариально. 

2. Копия может быть  изготовлена и заверена в Банке (при условии предъявления в Банк оригинала документа). 

3. В случае, если клиент фактически находится по другому адресу, который отличается от адреса, указанного в учредительных документах, в Банк предоставляются документы в отношении фактического местонахождения клиента, которое подтверждается действующим договором аренды/субаренды, свидетельством о праве собственности или иными правоустанавливающими документами
4. Клиент обязан обеспечить Банку возможность фактической проверки местонахождения (указать точный адрес проезда/прохода к офису, сообщить время работы офиса,  обеспечить беспрепятственный проход сотрудника Банка в офис, присутствовать при составлении акта проверки местонахождения и т.д.). 

	
	14.1.
	В случае, если здание/помещение принадлежит клиенту на праве аренды/субаренды в Банк предоставляются:

- договор аренды/субаренды помещения (со всеми приложениями, включая план помещения); 

- свидетельство о праве собственности собственника (арендодателя) на помещение; 

- акт приема-передачи помещения;


	

	
	14.2.


	В случае, если здание/помещение принадлежит клиенту на праве собственности (или хозяйственного ведения, или оперативного управления) предоставляется свидетельство о государственной регистрации соответствующего права на недвижимое имущество. 
	

	
	14.3.
	Иные документы и письменные доказательства, которые свидетельствуют о правомерном владении и пользовании клиентом зданием/помещением 
	

	15.
	Договор на бухгалтерское обслуживание клиента 
	1. Копия, заверенная нотариально.

2. Копия может быть  изготовлена и заверена в Банке (при условии предъявления в Банк оригинала документа)

3. Предоставляется в случае, если ведение бухгалтерского учета передано третьим лицам 

	16.
	Карточка клиента – юридического лица/индивидуального предпринимателя (анкета для идентификации Клиента в соответствие с требованиями Федерального Закона от 07.08.2001 

№ 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»)

	Бланк выдается Банком и заполняется руководителем клиента собственноручно в помещении Банка в присутствии ответственного сотрудника Банка. 

	Примечание:

1. Счет открывается только при личной явке в Банк руководителя клиента (единоличного исполнительного органа), либо индивидуального предпринимателя

2. Счет открывается в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента предоставления в Банк всех необходимых документов, оформленных должным образом. Банк вправе в случае необходимости проведения дополнительной проверки сведений и документов, предоставленных Клиентом, продлить указанный срок.

3. При представлении в Банк копий документов, Банк вправе запросить у клиента для проверки оригиналы этих документов.     

4. Документы, представленные на 2-х листах и более должны быть прошиты и заверены на месте прошивки должным образом.

5. Рекомендуемая дата заверки нотариальных копий документов должна быть не более 1 месяца до даты их предоставления в Банк. 

6. При необходимости Банк вправе запросить у клиента дополнительные документы. 




