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Перечень утвержден и введен в действие

со «02» апреля 2008 года

(Протокол Правления КБ «ГЕНБАНК» (ООО)

№ П 2008/03-31 от «31» марта 2008 г.)

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ЗАМЕНЫ 

КАРТОЧКИ С ОБРАЗЦАМИ ПОДПИСЕЙ И ОТТИСКА ПЕЧАТИ 

В КБ «ГЕНБАНК» (ООО)

	№ 


	Наименование документа
	Примечание
	

	1.

	Заявление на замену карточки 
	По форме, утвержденной в Банке 
	

	2.
	Карточка с образцами подписей и оттиска печати
	1. Представляется в одном экземпляре.

2. Подписи в карточке могут быть удостоверены нотариально, либо 

в КБ «ГЕНБАНК» (ООО). 

3. Если руководитель клиента - юридического лица ведет в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, бухгалтерский учет лично, в карточке проставляется собственноручная подпись (подписи) лица (лиц), наделенных правом только первой подписи.

При этом в карточке в поле "Вторая подпись" указывается: «Лицо, наделенное правом второй подписи, отсутствует».
	

	3.
	В случае смены руководителя юридического лица:
	1. Копии, заверенные нотариально. 

2. Копии могут быть  изготовлены и заверены в Банке (при условии предъявления в Банк оригиналов документа). 


	

	
	 3.1.
	Протокол органа управления юридического лица (Общего собрания акционеров/участников или Совета директоров) об избрании (назначении) единоличного исполнительного органа – руководителя юридического лица (генерального директора, директора, президента и т.д.).
	
	

	
	3.2.
	В случае, если уставом общества решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесено к компетенции совета директоров, в Банк дополнительно необходимо представить протокол общего собрания акционеров/участников об избрании совета директоров в составе, действующем на дату избрания единоличного исполнительного органа.

	
	

	4.
	В случае смены и дополнения подписей других лиц, наделенных правом первой или второй подписи:
	1. Копии, заверенные нотариально. 

2. Копии могут быть  изготовлены и заверены в Банке (при условии предъявления в Банк оригиналов документа). 


	

	
	4.1
	Приказы (распоряжения) о назначении (переводе) должностных лиц с предоставлением права первой или второй подписи на денежно-расчетных документах,


	
	

	
	4.2
	либо доверенности, предоставляющие должностным лицам право первой или второй подписи на денежно-расчетных документах*

__________________

*Примечание: При необходимости Банк вправе запросить нотариально заверенные доверенности
	
	

	5.
	Документы, удостоверяющие личности должностных лиц (руководителя, главного бухгалтера, иного должностного лица) подписи которых заменяются или дополняются в карточке с образцами подписей и оттиска печати

	1. В Банк  представляются подлинники документов, копии с которых изготавливаются и заверяются в Банке.

2. Допускается предоставление нотариально заверенных копий документов удостоверяющих личность (только в случае если представителем Клиента, обратившимся в Банк для замены карточки, представлена нотариально удостоверенная карточка с образцами подписей и оттиска печати). В этом случае Банк вправе запросить у клиента подлинники данных документов для ознакомления.

3. Документы должны быть действительными на дату их предъявления.

4. Документы, составленные полностью или в какой-либо их части на иностранном языке, представляются в Банк с нотариально заверенным переводом на русский язык.  
	

	6.
	 Выписка из ЕГРЮЛ, датированная не более 14 дней до текущей даты

 
	1. Оригинал, либо нотариально заверенная копия. 
2. Копия может быть изготовлена и заверена в Банке (при условии предъявления в Банк оригинала документа)


	

	7.
	Документы, подтверждающие правовые основания пользования клиентом зданием/помещением по адресу своего местонахождения:
	Копия, заверенная нотариально. 

2. Копия может быть  изготовлена и заверена в Банке (при условии предъявления в Банк оригинала документа). 

3. В случае если клиент фактически находится по другому адресу, который отличается от адреса, указанного в учредительных документах, предоставляются все документы в отношении всех заявленных Банку адресов

4. Клиент обязан обеспечить Банку возможность фактической проверки местонахождения (указать точный адрес проезда/прохода к офису, сообщить время работы офиса,  обеспечить беспрепятственный проход сотрудника Банка в офис, присутствовать при составлении акта проверки местонахождения и т.д.).

	

	
	7.1.
	В случае, если здание/помещение принадлежит клиенту на праве аренды/субаренды в Банк предоставляются:

- договор аренды/субаренды помещения (со всеми приложениями, включая план помещения);

- свидетельство о праве собственности собственника (арендодателя) на помещение;

- акт приема-передачи помещения;
	
	

	
	7.2.
	В случае, если здание/помещение принадлежит клиенту на праве собственности (или хозяйственного ведения, или оперативного управления) предоставляется свидетельство о государственной регистрации соответствующего права на недвижимое имущество.
	
	

	
	7.3.
	Иные документы и письменные доказательства, которые свидетельствуют о правомерном владении и пользовании клиентом зданием/помещением.
	
	

	Примечание:

1. Замена карточки осуществляется в течение 3-х рабочих дней с момента предоставления в Банк всех необходимых документов, оформленных должным образом.

2. При представлении в Банк копий документов, Банк вправе запросить у клиента для проверки оригиналы этих документов.     

3. Документы, представленные на 2-х листах и более должны быть прошиты и заверены на месте прошивки должным образом.

4. Рекомендуемая дата заверки нотариальных копий документов должна быть не более 1 месяца до даты их предоставления в Банк. 

5. При необходимости Банк вправе запросить у клиента дополнительные документы. 


	


